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ФУНКЦИОНАЛЬНАЯ ВОЗМОЖНОСТЬ "Регистрация
поручений из органов РосПотребНадзора"

Функциональное назначение:

Регистарация поручений от Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав
потребителей и благополучия человека. С возможностью присоединения сканов

Инструкция:

Скачать инструкцию в формате PDF

Создание документа «Поручение»

Дата и номер поручения – входящие данные, указанные в бумажном поручение, вводятся
вручную.

ИНН проверяемой организации – по данному реквизиту происходит проверка приостановления
коммерческой деятельности с организацией.

В таблице пользователи добавляем ответственных за выполнение поручения. Отображаться
поручение будет только у тех пользователей, в состав подразделений которых входят
пользователи из таблицы.

В таблице Лаборатории добавляем лаборатории, которые будут выполнять исследования.

Дата начала – Дата начала проверки.

Срок до – крайняя дата сдачи результатов проверки в Роспотребнадзор.
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На основании поручения можно создать «Направления на исследование», «Протоколы»,
«Экспертные заключения» и «Акты выполненных работ». Можно посмотреть какие документы
были созданы на основе текущего поручения.

Создание документа «Акт выполненных работ по бюджету»

Для того чтобы заполнить номерами протоколов и экспертных необходимо нажать кнопку
«Заполнить номерами протоколов и экспертных заключений». После заполнения необходимых
полей необходимо провести документ и распечатать.

Если работы были не выполнены по каким-либо причинам – нужно указать «Причины
неисполнения».
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Создание документа «Запрос на выделение специалистов»

Проверяемая организация заполняется из справочника «Заявители».

Период проверки – указывается дата начала и окончания проверки.

В табличной части вносятся сотрудники, которые будут участвовать в проверке, при помощи
кнопки «Подбор». Каждому после этого назначаем обязанности – «Отбор проб» или
«Заключение».
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После этого, при необходимости, мы можем присоединить файл (отсканированную копию
запроса на выделение специалиста, например) при помощи кнопки-скрепки. Откроется список
присоединенных файлов, которые можно добавить кнопкой «Создать», выбрать «Из файла на
диске» и выбрать необходимый файл сохраненный в компьютере.

После заполнения полей нажимаем кнопку «Провести и закрыть».
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