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Функциональное назначение:

Инструкция:

Скачать инструкцию в формате PDF

Ручной ввод чека

В некоторых случаях необходимо сформировать чек вручную (без создания договора, талона и
т.д в МИС «ИМЦ: Поликлиника»). Для этого следует активировать режим ручного создания
чека, воспользовавшись кнопкой «Ручной ввод».

Рисунок 119 Режим «Ручной ввод»

Необходимо ввести данные в полях «Плательщик»/ «Пациент». При этом система предложит
выбрать значение из справочника «Контрагенты» либо создать новую позицию.
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Рисунок 120 Введение данных о плательщике/пациенте

В открывшейся форме следует ввести ФИО. Поля дата рождения, адрес, контактный телефон и
сведения о документе не являются обязательными, но необходимы для корректной
идентификации плательщика/пациента. После внесения данных следует нажать «Записать и
закрыть».

Рисунок 121 Внесение сведений по контрагенту

Для подбора услуг пациенту следует воспользоваться кнопкой «Подбор услуг» и выбрать
подходящие значения из справочника «Услуги».
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Рисунок 122 Подбор услуг

Поиск услуги в списке можно осуществлять по кнопке «Найти».

Рисунок 123 Поиск услуги

Выбор услуги осуществляется по кнопке «Выбрать услугу» или двойным щелчком мыши.
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Рисунок 124 Добавление услуги

При ошибочном вводе запись можно удалить, воспользовавшись кнопкой «Удалить запись» или
с помощью клавиши «Delete» на клавиатуре.

Рисунок 125 Удаление услуги

После выбора услуги следует указать количество оказываемых услуг пациенту. Выбрать
подразделение и указать врача можно при наличии соответствующих настроек в программе.
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Рисунок 126 Указание количества услуг

В поле «Итого» отразится сумма к оплате. Выбрав способ оплаты, необходимо произвести
расчет с клиентом.

Рисунок 127 Расчет наличными денежными средствами
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Рисунок 128 Печать чека
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